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Procedure inschrijving en plaatsing

Inschrijven

De kandidaat die zich wil laten inschrijven voor een opleiding bij Instituut Broers wordt
uitgenodigd voor een intakegesprek. Dit gesprek duurt ongeveer 30 minuten.

Wanneer de kandidaat-cursist jonger is dan 18 jaar dient een ouder/verzorger bij het
intakegesprek aanwezig te zijn. (Als inschrijving volgt dient het inschrijfformulier zowel door
de kandidaat-cursist als door de ouder/verzorger ondertekend te worden.)

Wanneer de kandidaat-cursist tussen de 18 en 21 jaar is, verwacht Instituut Broers dat er toch
een ouder/verzorger bij het intakegesprek aanwezig is (een kwestie van gezonde
belangstelling). De kandidaat-cursist is wel alleen tekeningsbevoegd.

Wanneer de kandidaat-cursist ouder dan 21 jaar is, staat Instituut Broers het toe om bij het
intakegesprek een vriend(in)/partner mee te brengen. Uiteraard zijn belangstellende
ouders/verzorgers ook welkom.

Na het intakegesprek kan, bij gebleken geschiktheid, het inschrijfformulier ingevuld worden.
Op verzoek ontvangt de kandidaat-cursist een kopie.

Plaatsen

Alvorens Instituut Broers een kandidaat-cursist voor de voltijd (BOL) opleiding plaatst, dient
bekend te zijn dat:

e Kandidaten die zich willen inschrijven een verklaring omtrent het gedrag dienen te
kunnen overleggen als daar om gevraagd wordt. (Je mag dus geen strafblad hebben.)

e Ingeschreven kandidaten behoren tot Instituut Broers. Ze kunnen een voorkeur
opgeven voor opleidingslocatie. Per september 2010 is dat Tilburg, Eindhoven (of bij
voldoende belangstelling Maastricht). Bij volboeking van één van de locaties hevelt
Instituut Broers de ingeschrevene automatisch over naar de andere vestiging indien
daar nog plaats is. Opleiding vindt dan plaats op die locatie die nog ruimte biedt, de
beroepspraktijkvorming (BPV) kan worden doorlopen in de eigen regio.



De minimum toelatingsnorm voor de opleidingen directiesecretaresse en ICT-
beheerder is een vooropleiding op vmbo kaderberoepsgerichte leerweg met tenminste
het cijfer 7 voor Nederlands en Engels op de eindlijst. De kandidaat die beschikt over
het diploma vmbo t/g (of hoger) geniet de voorkeur en gaat voor in
plaatsingsvolgorde.

De minimum toelatingsnorm voor de opleiding assistent-accountant,
onderwijsassistent(e), pedagogisch medewerker kinderopvang, sport- en
bewegingscodrdinator en apothekersassistent is een vooropleiding op vmbo
theoretische of gemengde leerweg met bij voorkeur het cijfer 7 voor Nederlands en
Engels op de eindlijst.

Een kandidaat die ingeschreven is en onverhoopt de vooropleiding niet succesvol af
kan ronden, wordt kosteloos uitgeschreven.

De ingeschreven kandidaat ontvangt een schriftelijke bevestiging van inschrijving.
Inschrijving betekent nog niet dat de kandidaat-cursist geplaatst is.

Plaatsing geschiedt op de volgende wijze:

o Alle inschrijvingen worden gesorteerd op twee stapels: vmbo k en vmbo t/g.

0 ledere stapel wordt op volgorde van inschrijfdatum gesorteerd.

o Ervindt controle plaats of alle ingeschreven kandidaten hun vooropleiding
succesvol hebben afgerond.

0 Gezakte kandidaten worden uitgeschreven en verdwijnen uit de stapels. Zij
kunnen zich voor het volgende jaar opnieuw aanmelden. Er dient opnieuw een
inschrijfformulier te worden ingevuld.

o0 Eerst worden alle studenten van vmbo t/g op volgorde (datum) van inschrijving
geplaatst.

o Indien er nog cursusplaatsen over zijn worden studenten met de vooropleiding
vmbo k geplaatst.

o0 Bij volboeking van één van de locaties worden inschrijvingen als eerder
beschreven over de vestigingen verdeeld.

0 Studenten die niet geplaatst kunnen worden, ontvangen een schriftelijke
bevestiging van uitschrijving. Aan deze vorm van uitschrijving zijn geen
kosten verbonden.

o0 Studenten die zijn geplaatst ontvangen een schriftelijke bevestiging van
plaatsing. Daarin staat duidelijk aangegeven op welke leslocatie de opleiding
zal worden gevolgd.



