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Erkend door het Ministerie van Onderwijs,

Cultuur en Wetenschappen

Afspraken en normen voor toelating tot de betaalde BPV-periode “eerste
baan” in het tweede leerjaar van de opleidingen:

Directiesecretaresse (niveau 4)

ICT-beheerder (niveau 4), medewerker beheer ICT (niveau 3)
Assistent-accountant (niveau 4)

Apothekersassistent(e) (niveau 4)

Het niet behalen van het theoretisch diploma en/of het goed afronden van de
stageperiode in het eerste leerjaar heeft een verlenging van dit traject tot gevolg (tot
voldoende score) of een plaatsing in de BPV zonder salaris (beroeps praktijk vorming
= praktijkperiode).

De BPV (praktijkperiode) duurt 32 weken.

In de onderwijsovereenkomst is een praktijkperiode (BPV) opgenomen. Hiervoor
wordt een praktijkovereenkomst opgesteld met drie partijen. Daarbij hebben drie
partijen (student, Instituut Broers en werkgever) een belangrijke relatie met elkaar. De
opleiding kan niet worden afgerond zonder één van deze 3 drie partijen. De
praktijkperiode moet via betreffende werkgever lopen. (Dit is opleidingsafhankelijk,
zie boven.

Bij de werkgever Nederland Studeert geldt het volgende. Je krijgt een
projectdetacheringscontract (per opdracht) van Nederland Studeert.

De afspraak die we hebben is dat de inkomsten uit de praktijkperiode samen met de
inkomsten uit de WSF (Wet Studie Financiering) en/of kinderbijslag (verkregen
tijdens de opleidingsperiode), tezamen de totale kosten van de opleiding dekken,
minus boeken- en materiaalkosten.

Een te hoog verzuimpercentage tijdens de opleiding of BPV heeft gevolgen voor de
BPV (praktijkperiode). Sancties kunnen worden opgelegd.

Nederland Studeert en de apotheken verwachten dat je niet te laat komt op je
werkplek.

Er wordt geen gebruik gemaakt van je mobiele telefoon onder werktijd, tenzij hiervoor
door het inlenende bedrijf toestemming wordt gegeven.

Er wordt geen gebruik gemaakt van privé-email en Internet onder werktijd, tenzij
hiervoor door het inlenende bedrijf toestemming wordt gegeven.

Op werkdagen moet je er representatief uitzien, je bent immers het visitekaartje van
jezelf, Instituut Broers Nederland Studeert en/of de apotheek.

Zichtbare piercings tijdens het werk worden niet gedragen, tenzij hiervoor door het
inlenende bedrijf toestemming wordt gegeven.



e Onder werktijd ga je discreet om met vertrouwelijke gegevens.

¢ De hoogte van studiefinanciering of kinderbijslag is naar waarheid doorgegeven aan
Instituut Broers de apotheek en/of Nederland Studeert.

e Instituut Broers de apotheek en Nederland Studeert wensen geen negatieve uitlatingen
op de werkplek over de opleiding en de BPV (praktijkperiode) in zijn algemeen.

e Bij privé omstandigheden, zoals problemen thuis, medische consulten enzovoort,
waardoor de BPV (praktijkperiode) niet volgens deze normen kan geschieden, staat de
apotheek of Nederland Studeert in het recht om de samenwerking te beéindigen.

e Wanneer je ouder bent dan 18 jaar ben je in het bezit van een week-OV-jaarkaart
gedurende de 1° baan periode.

e Het opnemen van een vrije dag of vakantie tijdens de BPV (praktijkperiode) gaat altijd
in overleg met het inlenende bedrijf. De toestemming komt van het inlenende bedrijf.

e Opdrachten uit het praktijkboek worden thuis gemaakt, realisering en invulling
volgens de richtlijnen die zijn vastgesteld.

¢ Instituut Broers de apotheek en Nederland Studeert organiseren tijdens de BPV
(praktijkperiode) “terugkomavonden”. Opkomst daarbij is verplicht.

e Registratiebriefjes voor gewerkte uren worden naar waarheid ingevuld en zijn alleen
geldig als ze zijn ondertekend door het inlenende bedrijf.

e Als je een sollicitatiegesprek hebt dan zorg je voor een goede voorbereiding. Via
Instituut Broers, de apotheek of Nederland Studeert ontvang je alle informatie die
hiervoor nodig is. Bekijk ook altijd de internetsite van het bedrijf en zorg van tevoren
dat je duidelijk is hoe er te komen.

e Wanneer je ziek bent tijdens je BPV (praktijkperiode), laat je dit voor 8.30 uur weten
aan Instituut Broers, je consulent en het inlenende bedrijf. Tijdens je ziekte ben je
thuis telefonisch bereikbaar voor je consulent en de Arbo-dienst. Als je weer aan het
werk gaat bel je die dag voor 8.30 uur om je beter te melden. Een te late ziekmelding
en/of betermelding wordt beschouwd als een opgenomen vrije dag.

o Bij leegloop (als je tijdelijk niet te werk bent gesteld) dien je vanaf 8.30 uur tot 17.00
uur beschikbaar en bereikbaar te zijn.

e Je confirmeert je direct ook aan overige huisregels van het inlenende bedrijf.

e Recht op een baangarantie heb je alleen met een behaald diploma van Instituut Broers.

e Vertegenwoordigers van de apotheek, Instituut Broers en Nederland Studeert hebben
zitting in de examencommissie van Instituut Broers en zullen als extern deskundige de
portfolio’s (werkstukken) aan het eind van de opleiding mede beoordelen.

Voor gezien, gelezen, ontvangen en akkoord:

Naam student:



